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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о приёмной комиссии ГБПОУ КНТ им. Б. И.
КОРнилова (далее Положение) явJIяется локапьным нормативным €лктом
ГБПоУ кНТ им. Б. И. Корнилова (далее - техникум), содержащим нормы,
РеryЛиРУющие образовательные отношениrI, и оцредеJUIет состав и полномочия
приёмноЙ комиссии техник)д,Iа, а также порядок работы, оформлёния
документов и пользованиrI ими во время работы приёмной комиссии.

1.2. ПриёмнаrI комиссия техникума создаётся с целью:
- координациипрофориентационнойработы;
- ОРГаНИЗации приёма документов от лиц, поступающих в техничlм, и

подтверждени,I достоверности предст€lвленных документов;
обеспечения зачисления из числа посц/пающих лицl имеющих

соответствующий уровенъ образования, наиболее
способньп< и подготовленньD( к освоению образовательной цроцраI\[мы
соответствующего уровня и соответствующей нагrравленности.

1.3. Приёмн€ш комиссия в своей работе руководствуется:
- Федершьным законом от 29 декабря 201-2 г. ЛЬ 27З-ФЗ <Об образовЕлнии

в Российской Федерацип>;
- Приказом Министерства цросвещения Российской Федерации от

02 сентября 2020 года Ns 457 кОб утверждении Порядка приема на об1"lение по
образовательным процраммЕtм среднего профессион€шьного образования>
(зарегистрировано Министерством юстиции Российской Федерыrии от
0б ноября 2020r., регистрационный ЛЬ б0770);

- Приказом Министерства цросвещения Российской Федерации от 17 мая
2022 года Ns 33б кОб утверждении перечней профессий и специЕlJIьностей
среДнего гlрофессион€lJIъного образования и установлении соответствия
отдельных профессиЙ и специаJIьностеЙ среднего профессионаJIьного
образования, указанных в этих перечнл(, гlрофессиям и специаjIьностям
среДнего тlрофессионапъного образования, перечни которых утверждены
цриказом Министерства образования и науки Российской федерации от 209
октября 201,3 года NЬ 1199 (Об утверждении перечней гlрофессий и
специапьностей среднего профессионапьного образовапия> ;

- Приказом Министерства цросвещения РФ от 06 авryста 2021- г. Ns 533
кОб утверждении Порядка перевода обучаrощихся в другуо образователъную
организацию, реализующуIо образователъную цроцраIчIму среднего
профессионапьного образованип> и Порядком перевода, отIIисления и
восстановления обуrающихся ГБПОУ КНТ им. Б. И. Корнилова.

- Гfuсьма Минобрнауки России от 04.09.2013 г. NЬ |6-1-|204 (О
соответствии оценою);

- Письма Минпросвещения от 17.06.202I г. Ns 05-703 <Об организации
приема документов в электронной форrе);
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- Приказами, распоряжениrIми, писъмами Мrанистерства образования и
науки НижегородскоЙ области;

- Уставом техникума;
- Правилами приёма в ГБПОУ КНТ им. Б. И. Корнилова на обучение по

образовательным прогрЕtммам среднего профессионалъного образования (да.тlее

- Правила гlриёма);
- локапьными нормативными актчlми техникума, содержащими нормы,

реryлирующие образователъные отношения.

2. Состав и полномочия приёмной комиссии
2.1. Приёмнzш комиссия техникума формируется в следующем составе:
- Председатель приёмной комиссиуl- д}Iректор техникума;
- Заместителъ председатеJIя приёмной комиссии - запdеститель директора

по учебно-воспитательной работе;
- Ответственный секретарь приёмной комиссии - назначается щ)иказом

дIФектора техник)rма из числа работников техникума;
- Заместитель ответственного секретаря приёмной комиссии - назначается

приказом дIфектора техникума из числа работников техникума;
- Технический персонalл гlриёмной комиссии - назначаются прик€х}ом

директора техникума из сотрудников и учебно-вспомогательного персон€lJIа
техникума.

2.2. Председателем приёмной комиссии является дцректор техникума.
В обязанности председателя приёмной коми ссии входят:
- общее руководство всей деятельностью приёмной комиссии;
- определение полномочий членов приёмной комиссии;
- организация работы по формированию комплекта документов дIя

поступающих и личньIх дел поступивших;
утверждение плана приёма в техникум;

- утверждение плана работы приёмной комиссии;
- организация работы ответственного секретаря приёмной комиссии.
Председатель гlриёмной комиссии несёт ответственность за выполнение

установленньtх конц)ольньD( цифр приёма, собrлодение положений
законодательньIх и нормативных документов при организ€щии приёма цра:кдан
и формировании контингента обучающихся, соблюдение прав цраждан в
области образования, установленных законодательством Российской
Федерации, гласности и открытости работы приёмной комиссии.

В период отсутствия председатеJIя приёмной комиссии его обязанности
исполняет заместитель председателя приёмной комиссии.

2.3 . В обязанности ответственного секрgгаря входят:
- осуществление профориентационной и рекламной деятельности,

разъяснительной работы по правипам гlриёма.в техникум;
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- ОРганиЗация ра:}мещениrI на информационном стенде приемноЙ
комиссии и на официальном саЙте техникума дощументов и всеЙ необходимоЙ
информации дJIя ознакомления поступ€шощих и их родителей (законнъпr
представителей);

организация работы по формированиIо комплекта документов для
поступЕlющLDq

- организilIия работы приёмноЙ комиссии и делопроизводство, а также
личныЙ приём поступающих и их родителеЙ (законньтх представителей);

- оргЕlнизация приёма документов от поступающих и ознакоIvtление
поступЕtющих с Уставом техникума, лицензиеЙ на ос)дцествление
образовательноЙ деятельности, свидетельством о государственной
акцредитаIIии образователъноЙ деятельности и приложениями к ним,
образовательными програешаtvlи, Правилаrrли внуц)еннего распорядка дJIя
обучающихся техникума и другими документами техникума,
регламентирующими организацию и осуществление образовательной
деятельности, гIраваIчIи и обязанностями об1"lшощихся;

- проверка подлинности предоставленньD( поступающими документов;
- организация ежедневного ра:}мещения сведений о колиtIестве поданных

заявлений по .каждой специ€tпьности (профессии) с вътделением форм
полrIениrI образования (очнм, очно-заочная) на официалъном саЙте технич/ма
и информационном стенде гlриёмной комиссии;

- ведение протоколов заседания приёмной комиссии;
- подготовка проектов щ)ик€lзов о зачисленииi
- организациrI работы по формированию личных дел поступивших;
- осуществление руководства техническим пepcoнaJloм приёмной

комиссии;
- составление необходимьIх списков, формирование электронной базы

данных поступающих в ФИС ГИА и Приема и других дочrментов.
Ответственный сеIФетарь приёмной комиссии несёт ответственность за

выполнение установленнъIх конц)ольньгх цифр приёма, соблюдение положений
законодательнъIх и нормативньIх дощументов при организilIии приёма грalкдан
и формировании контингента обуrаrощихся, соблюдение прав грtDкдан в
области образования, установленньIх законодательством Российской
Федерации, гласности и открытости работы приёмной комиссии.

2.4. В обязанности технического персонапа входят:
- приём, оформление документов поступающих в соответствии с
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соблюдение положениЙ законодательньD( и нормативньIх документов при
организации приёма грiDкдан и формировании контингента обучающихся,
соблюдение прав граждаII в области образования, установленных
законодателъством РоссиЙскоЙ ФедераIдии, гласности и отцрытости работы
приёмноЙ комиссии.

3. Порядок работы приёмной комиссии

3.1. Работа гrриёмной комиссии начинается с 01 .02.2024r.
3.2. Члены приёмной комиссии назначаются приказом диреIсгора

техникума.
3.3. В подготовительный период ответственный сещретарь приёмной

КОМиССии координирует рабоry по профориентации поступающих, готовит
бланки необходимой документации, ра:!личные информационные материапы,
проводит подбор состава технического персонЕrпа, ведёт рабоry по подготовке
помещения для работы приёмноЙ комиссии, обеспечивает условия хранения
дощументов.

3.4. Приёмнм комиссия на официатlьном сайте техникума и
информационном стенде приёмноЙ комиссии до начала приёма дочrментов
р€Вмещает следующyIо информшдию, подписанную председателем гlриёмноЙ
комиссии:

З.4.1Не позднее 1 марта:
- правила приёма в техник)л\л;
- условиlI приёма на обучение по договорzlм об оказании ппатных

образовательных услуг;
- перечень специЕtльностей которым техникум

на осуществлениеобъявляет прием в соответствии лицензией
(профессий), по

образовательной деятельности (с выделением форм поJцлIения образования
(очнм, очно-заочная);

- требоваrrия к уровlпо образования, которое необходимо для поступления
(основное общее или среднее общее образование);

- информацию о возможности приема заявлений и необходr.плых
документов, цредусмотренных Правилами щrиёма, в электронной форме.

3.4.2. Не позднее 1 июня:
- общее количество мест дJIя приема по каясдой специапьности

(профессии), в том числе по р€}злиtIным формам пол)ления образования;
- количество мест, финансируемых за счет бюджетных ассигноваrrий

областного бюджета Нr,Iжегородской области по каждой специапьности
(профессии), в том числе по р.lзлшIным формам пол)ления образования;

- количество мест по кalкдой специальности (гlрофессии) по договораrrл об
оказании ппатньIх образовательных усJцг, в том числе по р€rзличным формаlrл
поJIучения образования;
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- информацию о нЕtJIичии общежития и количестве мест в общежитии,
выделяемьD( для иногородних поступающих;

- Образец договора об оказании ппатньD( образовательнъD( усJryг.
3.5. ПОРядОк И сроки приёма документов от поступ€шощих, а также

порядок зачисления поступ€lющих в техникум оцредеJIяются Правилаrrли
приёма.

3.6. В период приёма документов гtриёмная комиссия ежедневно
размещает на официа.тlьном сЙте техникума и информационном стеIце
приёмноЙ комиссии сведения о количестве поданнъD( заrIвлений по каrrсдой
специ€rпьности (профессии) с выделением форм поJцлениrt образования (очная,
очно-заочная).

Приёмная комиссиf, техникума обеспечивает функционI4)ование
специ€lльных телефонных линIЙ и раздела на официа.тlьном саЙте техничaма
дJIя ответов на обратцениf,, связЕlнные с приёмом в техникум.

3.7. Работа и решениrI гtриёмной комиссии оформляются щ)отоколЕлми,
которые подписываются председателем и ответственным сецретарём гlриёмной
комиссии.

3.8. Все данные документов, змвлений поступЕlющих заносятся в базу
данньж приёмноЙ комиссии. Списки поступающlD( и лицl зачисленньD( в
техникум, печат€Iются как приложение к цротоколу. JIюбое внесение в HlD(
изменений фиксируется протоколом.

3.9. Решения приёмной комиссии о зачислении в число обучающихся
техник)л\4а оформляются протоколом. На основании решения гrриёмноЙ
комиссии ответственный секретарь гlриёмной комиссии готовит проект приказа
о зачислении лиц, рекомеIцованных приёмной комиссией к зачислению и
представивIIIих оригин€rпы соответствующих документов и предоставJIяет его
на подпись председатеJIю гlриёмной комиссии (директору). Пршtожением к
прикЕlзу о зачислении явIIяется пофадлилъный переченъ указанньD( лиц.

3.10. Работа приёмной комиссии завершается отчетом об итога< приёма
на Совете техничл\dа.

4. Порядок оформления документов и пользования ими во время работы
приёмной комиссии

4.1. Работники из числа техниtIеского персон€rла приёмной комиссии:
- осуществJuIют приём документов у поступ€шощих и регистрацию

документов в книге регистрации установленной формы с обязательной
нумерациеЙ страниц, прошнурованноЙ и сщреплённоЙ печатью техникума;

- выдают поступЕtющим расписку установленной формы о гlриёме
докуN[ентов (гlри лиЕIном цредоставлении дощументов);

- форм"руют на кФкдого поступающего личное дело, в котором хранятся
все сданные им документы;
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- фор*rФуют электронную базу данньIх поступЕlющих в 1С коJIпедж;
- Вносят в базу данньD( информацию о поступающом, необходимую дIя

ДапЬнеЙшеЙ работы, анапитическоЙ обработки и составления итоговых списков
дJIя зачислениrt.

4.2. Книга регистрации и лIдIные дела поступающих храЕятся как
документы строгой сещретности.

4.3. В день окончtlния. приёма документов записи в книге заIФываются
итоговоЙ чертоЙ с подписью цредседатеJIя и ответственного сещретаря
приёмноЙ комиссии.

4.4. Посryпаrощио, не предъявивIIIие оригин€tлы дочrментов
государственного образца об образовании и (или) документов об образовании и
о квапификации в сроки, установленные Правилами приёма, не моryт быть
зачислены в число обучаrощш(ся техникума.

4.5. На следующий день по истечении срока предоставления оригинапов
ДоЧrментов об образовании и (или) документов об образоваrrии и о
ква.пификilIии ответственным сецретарём приёмноЙ комиссии на основанwй
решениrI приёмноЙ комиссии оформляется цротокол о рекомендованньD( к
зачислению в число обуlаrощлмся техникума лицах, цредставившID( ориIинаJIы
соответствующих документов.

4.6. На основании решения гlриёмной комиссии ответственнъй сецретаръ
приёмной комиссии готовит цроект приказа о зачислении лиц,
рекомендованных приёмноЙ комиссиеЙ к зачислению и цредставивIIII1D(
оригLIнаJIы соответствующих документов. Приложением к приказу о
зачислении является пофамильный перечень указанньD( лиц.

4.7. Iфи приёме на обу"rение по образовательным программам среднего
профессионалъного образования за счёт средств физических и ("rr")
юрIциЕIеских лиц изданию прика:}а о зачислении предшествует закJIючение
договора об образовании и поступЕлющиЙ дополнительно цредставляет
подписанныЙ договор об образованиии квитанцию об оплате за 1 семестр.

4.8. При приёме на обучение по образовательным гIрогрz}ммам среднего
профессион€tльного образования за счёт средств физических и (пrlи)
юрLIдиЕIеских лиц первыми зачисляются лица, оплатившие за 1 семестр и
предоставившие квитанцию об оплате и оригин€lпы всех необходимьD( дIя
поступления документов.

4.9. На основЕtнии решения приёмной комиссии и по истечении сроков
предоставления оригин€lпов документов об образовании и (или) документов об
образовании и о лвалификации директор издаёт приказ о зачислении лиц,
рекомендованнъD( приемной комиссией к зачислению и представившlD(
оригиналы соответствующиr( докр[ентов. Приложением к прикtrlу о
зачислении явJIяется пофамильный перечень yKa:}aHHbD( лиц. Приказ о
зачислении с приложением рЕвмещается на следующий рабочий денъ после
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ИЗДания на информационном стенде приемноЙ комиссии и на официалъном
саЙте техникума.

4.10. В приказе о зачислении список зачисленных формируется в
алфавитном порядке.

4.L|. В течение 3 дней после издания приказа о зачислении цриемнаrI
комиссия формирует и передает на отделения по соответствующим профессиям
и специuшьностям СПО по акту приема-передачи личньD( дел оформпенные и
сформиров€tнные лиtIные дела вновь поступивших обучаrощихся.

5..Щокументация, используемая при приёме в техникум
5. 1. .Щдя проведения приёма готовится следующ.ля доцrментация:
- бланк заrIвления о приеме в техникум (Приложение 1);
- книга регистраIIии поданных змвлений (Приложение 2);
- бланк расписки о приёме документов (Приложение 3);
- бланк двухстороннего договора об образовЕtнии на обуrение по

образовательным процраммам среднего профессиончшьного образования
(Пр"ложение Ц;

- бланк трехстороннего договора об образовании на обучение по
образовательным программaм среднего профессионального образования

(Приложение 11).

(Приложение 7);
- бланк согласия законного представителя на обработку персонапьных

данных несовершеннолетнего (Приложение 8);
- бланк зЕл"явления на возврат документов (Приложение 9);
- бланк заявления о признании соотечественником (Приложение 10);
- бланк з€lявлениrl о предоставлении рассрочки платежа за обуrение

(Приложение 5);
- бланк зЕuIвлениrI на предоставление общежития (Гфиложение 6);
- бланк согласиrI на обработку персонапьньIх данных совершеннолетнего

5.2. Форма заrIвления на зачисление в техникум содержит полный
перечень реквизитов, характеризующих условия поступления в техникум, и
предусматривает фиксацию фактов ознакомления поступающего с Уставом
техничл\dа, с лицензией на осуществление образовательной деятелъности,
свидетелъством о государственной аккредитации образовательной
деятельности по образовательным программам и цриложениям к ним и другими
документ€lIчIи, регламентирующими организацию и осуществление
образовательной деятельности, ознакомление с датой предоставления
оригинапа документа об образовании и (или) документа об образоваrrии и о
квалификации. Факт ознакомления удостоверяется подписью поступ€lющего и
его родителей (законных представителей).
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5.3. Книга регистрации отрalкает сведения о поступающем с момента
подачи з€л"явлениrI до момента зачислениrI в техникум или возврата документов
и вкJIючает следуюшцло информацию:
- Ns п/п
- дату подачи заявления о цриеме на обуrение;
- дату регистрации з€uIвления о приеме на обучение;
- код гlрофессии, специtшьности;
- ФИО;
_ дату рождения;
- результат освоениrI поступающим образовательной процраммы общего
образования (средний балл по всем общеобразовательным цредметам,
содержацшмся в цредставленном поступЕlющим документе об образовании);
- результат освоения поступающим образовательной проrраммы общего
образования по общеобразоватеJIъным цредметаIчI, содержащимся в
представленном поступающим документе об образовании и соответствующим
профилпо выбранной специ€lпьности (средний багlл по профилю выбранной
специальности);
- оригинаrr/ копиrI документа об образовании;
- дата цредоставления оригин€rпа документа об образовании;
- дата возврата пакета документов;
- напичие договора о целевом обучении;
- колиtIество документов, подтверждчlющих результаты индивидуапьных
достижен ий, поступающего ;

- реквизиты документа, удостоверяющего
поступающего;
- место регистрации;
- фактический адрес проживания;

личность, гражданство

- контактные телефоны и адрес электронной почты E-mail (если имеется);
_ снипс
- уровень предыдущего образования;
- наименование ОО;
- реквизиты документа об образовании и (или) документа об образоваrrиии о
квалификации;
- дату окончания ОО;
- Ф.И.О. родителей, контактные телефоны и E-mail (если имеется);
- дополнительная информация.

5.4. Расписка поступ€лющего содержит переченъ документов, поJцленньIх
от поступающего. Копия расписки остается в личном деле поступЕtIощего.

5.5. В личном деле поступающего хранятся все сд€lнные им дочrменты.
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